STEP BY STEP - Presentazione di richiesta di aiuto nel caso singolo

1. Creare un login: per la prima presentazione € necessario creare un login (link in
basso a destra) alla pagina ....

2. Concludere laregistrazione: dopo aver creato il login, sara inviata un’e-mail di
conferma (controllare anche nella cartella dello spam). Cliccare sul link nell’e-
mail per concludere la registrazione

3. Presentare larichiesta:

a. Cliccare in alto sul pulsante «Le mie richieste»

b. Poicliccare in basso su «Crea nuova richiesta»

c. Confermare con «Crea»

d. Selezionare il campo della richiesta: «Aiuto nel caso singolo»;
confermare con SALVA E CONTINUA

e. PERSONA/ISTITUZIONE RICHIEDENTE: inserire i dati dell’istituzione
richiedente, le coordinate bancarie dell’istituzione e i dati della persona
beneficiaria. Cliccare quindi su SALVA e poi su TORNA AL PROGETTO

f. INFORMAZIONI DI BASE/DATI PRINCIPALI: inserire i dati dell’aiuto
richiesto, descrivere la situazione d’emergenza della persona beneficiaria

g. FINANZIAMENTO/PROGETTO: inserire i dati relativi all'importo
desiderato, al sostegno da parte di altre istituzioni e ulteriori dati relativi al
finanziamento

h. QUADRO GIURIDICO: confermare i dati

i. ALLEGATI: caricare allegati (Drag & Drop). ATTENZIONE: gli allegati
obbligatori devono essere caricati tassativamente!

j.- PRESENTARE LA RICHIESTA: una volta compilati tutti i dati obbligatori e
caricati tutti gli allegati obbligatori, in basso compare un campo verde
«PRESENTA RICHIESTA»



